DEUTSCH B BSK - LEI(TION 4

.. Bewerbung und Anschreiben verfassen ... tabellarischer Lebenslauf in einem Online-Portal
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Grammatik: Verben und Nomen mit Prapositionen




Welchen Beruf hat die Frau?
Was sind Soft Skills?




Sofia Diaz schreibt eine Bewerbung.

Soft Skills Ich liebe die Arbeit im Team, arbeite aber auch gern
selbststandig. Ich bin sehr zuverlassig — das sagen auch
alle meine Freundinnen und Freunde. Und ich arbeite
sehr gern mit Menschen. Darum bin ich Hotelfachfrau
geworden.

Uber mich Ich bin wegen der Liebe nach Deutschland gekommen,
habe fleilBig Deutsch gelernt und vor Kurzem einen
Praktikumsplatz in einem Hotel bekommen. Jetzt
mochte ich wieder richtig als Hotelfachfrau arbeiten.

SOFIA DIAZ

Lesen Sie die Anzeige. Haben Sie schon einmal ein Anschreiben fiir eine Bewerbung erstellt?

Worauf haben Sie geachtet? Sprechen Sie im Kurs.

XX
Hotel Berg lhre Voraussetzungen
Wir suchen ab sofort eine Hotelfachkraft —gute Deutsch- u. Englischkenntnisse
(m /w /d)zur Verstdarkung unseres Teames. —Teamfahigkeit, Flexibilitat, Zuverlassigkeit
lhre Aufgaben Fragen an Fr. Weber, 0876 /66 77 99

Rezeption, Frihsticks- und Restaurant-Service Bewerbungen an info@berg-hotel.de



R
Soft Skills




2 |a Zuzweit: Sofia Diaz mochte sich beim Hotel Berg bewerben und bittet Sie um Hilfe. Lesen Sie die Text-

nachricht und die beiden Bewerbungsanschreiben. Welches finden Sie besser? Warum? - as

Hi, ich schreibe gerade ein Anschreiben fiir die Stelle im Hotel Berg (berg-hotel.de/jobs/96zh8z).
Hier sind zwei Versionen. Welche ist besser? Kannst du mir helfen??? Danke!!! Sofia

@ Sehr geehrte Damen und Herren,

um lhre Stelle als Hotelfachfrau mochte ich mich
hiermit bewerben. In Spanien habe ich eine Ausbil-
dung zur Hotelfachfrau gemacht und dann vier
Jahre im Hotel Perla in Madrid gearbeitet. Dort war
ich im Bereich Rezeption und Restaurant tatig und
habe mit vielen Gasten Englisch gesprochen.

Vor drei Jahren bin ich nach Deutschland gekommen
und habe Deutsch gelernt. Seit zwei Monaten
mache ich ein Praktikum im Hotel Havelwelle in
Potsdam und habe Erfahrungen mit einem moder-
nen Buchungssystem gesammelt.

Ich bin zeitlich flexibel und arbeite zuverlassig.

Im Hotel Perla habe ich immer gut mit meinen
Kolleginnen und Kollegen zusammengearbeitet.

Ab 1. Mai oder friiher stehe ich lhnen gern als
Mitarbeiterin zur Verfligung.

Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach
freue ich mich sehr. Freundliche Griil3e!

0 Sehrgeehrte Frau Weber,

lhre Anzeige im Internet (berg-hotel.de/
jobs/96zh82) habe ich mit groRem Interesse
gelesen und bewerbe mich hiermit um die
ausgeschriebene Stelle als Hotelfachfrau.
Ich bin sicher, dass ich alle erforderlichen
Voraussetzungen mitbringe.

Ich habe in Spanien eine Ausbildung zur
Hotelfachfrau erfolgreich abgeschlossen.
Ich habe danach vier Jahre als Hotelfachfrau
in einem Hotel gearbeitet. Mein Englisch ist
sehr gut.

Ich bin seitdrei Jahren in Deutschland und
habe einen Deutschkurs besucht.

Ich freue mich Uber eine positive Rlickmel-
dung und Gibereine Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen GriiRen



Textanalyse, Schlusselworter, Notizen
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Lesen Sie das Bewerbungsanschreiben A noch einmal.
Schreiben Sie die Begriffe an die passenden Stellen neben der Anzeige.

Eintrittstermin Personliche Kompetenzen/, Soft Skills”
Aktuelle berufliche Situation Anrede Schlusssatz GruRRformel

Einleitung/,erster Satz® Berufliche Qualifikation/Berufserfahrungen
Verben / Nomen mit Pradpositionen

Lesen Sie die Bewerbungsanschreiben A und B noch einmal E_i“'-“- Stelle als + Nom.
und markieren Sie die Verben und Nomen sich bewerben um + ARk.
mit Praposition. Schreiben Sie eine Liste. - as Erfahrungen mit + Dat.

m:t Mﬂmmatm I - Hwt Hkkusatm | - o mit Dativ

eine Stelle als smh bewerben um gpreghew mit

Horen Sie das Radiointerview mit der Bewerbungsexpertin Dr. Maria Lepenies.
Uber welche Teile des Bewerbungsanschreibens spricht sie? Kreuzen Sie an.

1 O Betreff 4 O Berufliche Qualifikation/Berufserfahrungen 7 O Eintrittsdatum
2 O Anrede 5 O aktuelle berufliche Situation 8 O letzter Satz
3 O ,erster Satz* 6 O Soft Skills 9 O Grufiformel

Zu zweit: Lesen Sie die Tipps fiirs Anschreiben und vergleichen Sie mit der Radiosendung:
Was ist falsch? Markieren Sie. Horen Sie noch einmal und korrigieren Sie.

Tipps fiirs Anschreiben A

2 Die Anrede sollte allgemein sein.
3 Im ersten Satz zeigen Sie Interesse ander Stelle und schreiben,




b Zu zweit: Lesen Sie die Tipps fiirs Anschreiben und vergleichen Sie mit der Radiosendung:
Was ist falsch? Markieren Sie. Horen Sie noch einmal und korrigieren Sie.

®*e0

Tipps fiirs Anschreiben g

2 Die Anrede sollte allgemeinsein.
3 Im ersten Satz zeigen Sie Interesse ander Stelle und schreiben,
wann Sie die Anzeige gelesen haben. .
4 Sie schreiben dann, was fiir eine Ausbildung Sie gemacht haben, wo Sie
gewohnt haben, was Ihre Aufgaben waren. Das muss aber zur Anzeige passen. .
5 Wennesfiirdie Anzeige, um die Sie sich bewerben, wichtig ist, sollte man schreiben,
was man gerade beruflich macht.
6 Wennin der Anzeige als Voraussetzu ng ,,Teamfahlgkmt steht, dann schreiben Sie, dass Sie
zuverlassig sind, und geben Beispiele aus |hrer Arbeit flir lhre Teamfdahigkeit.
7 Wennin der Stellenanzeige ,,ab sofort” oder,,zum friihestmaéglichen Termin® steht, dann snll
man schreiben, wann man mit der Arbeit bei der neuen Firma aufhérenkann. . .
8 Driicken Sie im ersten Satz Ihre Freude liber eine positive Reaktion auf lhre Bewerbung
und lhre Freude liber eine Einladung zum Vorstellungsgesprachaus.

IIIIIIIIII ¢ Lesen Sie die beiden Bewerbungsanschreiben in 2 noch einmal. Wo beziehen sie sich auf die
Stellenanzeige? Unterstreichen Sie in den Bewerbungsanschreiben und vergleichen Sie zu dritt.



Schreiben Sie ein Bewerbungsschreiben.



Zu zweit: Lesen Sie die beiden Bewerbungsanschreiben in 2 noch einmal und vergleichen Sie sie.
In welchem Schreiben sind die acht Tipps der Bewerbungsexpertin besser umgesetzt?
Machen Sie aus den beiden Schreiben ein gutes Bewerbungsanschreiben flr Sofia Diaz. - ae

In Schreiben B ist die Anrede personlich,

in Schreiben A ist sie unpersonlich.
Wir nehmen also die Anrede aus Schreiben B.

L

In Schreiben B ist der erste Satz besser, weil
Sofia hier ,Interesse” ausdriickt. Auch der
2. Satz gefallt mir. Wir nehmen beide, okay?

-




o Sofia Diaz schreibt eine Bewerbung.

Was passt? Verbinden Sie. + KB2 Redemittel

1 Hiermit mochte ich mich

2 Ich habe eine Ausbildung

3 Bel der PXLK GmbH war ich

4 Ich habe drel Jahre beil der HGYF GmbH
5 Ich habe Erfahrungen

6 Ich stehe Ihnen ab dem 1.1. gern

7 Uber eine Einladung zu einem

als Landschaftsgartner tatig.

mit der neuen Software gesammelt.
Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.
um die Stelle als Gartner bewerben.

zum Gartner gemacht.

als Mitarbeiter zur Verfugung.

als Baumpfleger gearbeitet.

OO M mg N o >

) Ordnen Sie die Satze und schreiben Sie sie in lhr Heft. - KB 2 Schreiben

1 habe /Ihre Anzeige im Internet / mit grofSem Interesse / gelesen /ich /.
2 um die im Internet ausgeschriebene Stelle / Hiermit / ich / bewerben /
mich / mochte / als Friseurin /.
3 gemacht /Von ... bis ... / habe / zur Friseurin / ich / eine Ausbildung /.
4 habe [ Anschliefdend / gearbeitet / ich / zehn Jahre in drei verschiedenen Salons /.
5 Erfahrungen / habe /Ich / mit/ gesammelt / verschiedenen Haarfarbemethoden /.
6 als Mitarbeiterin / Ab dem 15. April / zur Verfugung / ich / Thnen / gern / stehe /.
7 mich / Uber eine positive Riickmeldung / sehr / zu einem Vorstellungsgespréch /
freue / ich / und eine Einladung /.

1. lhre Anzeige im Internet habe ich mit groBem Interesse gelesen.



.

|a Welche Prapositionen passen zu den markierten Verben und Nomen?

Ergdnzen Sie. -+ KB3 Verben /Nomen mit Pripositionen

ats als an auf auf mit mit mit mit uUber um zu zur

Herr Sahin arbeitet ____f:!_f_ﬁ ______ (1) Kellner im Restaurant Am See. Er arbeitet  (2) drei Kolleginnen
und Kollegen zusammen. Manchmal bitten sie ihn (3) Hilfe, Zum Beispiel, wennsie
turkischen Gasten sprechen, die nicht so gut Deutsch oder Englisch konnen. Die Gaste mogen Herrn
Sahin: Er achtet sehr  (5) die Zeit. Die Gaste sollen nicht zu lange  (6) ihr Essen warten.
Herr Sahin hat in der Turkei keine Ausbildung (7) Servicekraft gemacht, aber er hat dort lange
... (8) Kellner gearbeitet und viele Erfahrungen (9) der Arbeit im Restaurant gesammelt.
Er hat sich vor drei Jahren im Restaurant Am See hewnrhen und sich sehr......... (10) die Einladung
zum Vorstellungsgesprach gefreut. Er hatte grofses Interesse (11) der Stelle, denn die Stelle hat

gut  (12) ihm gepasst. Als er den Job bekommen hat, hater _ (13) seiner Familie gefeiert.

- Erganzen Sie lhre Liste aus Aufgabe 3 im Kursbuch mit Verben / Nomen + Prédpositionen aus Ubung 3a.

mit Nominativ mit Akkusativ mit Dativ
arbeiten als warten auf Interesse an
| ' feiern mit
Akkusativ oder Dativ—was passt? Kreuzen Sie an. - KB3 Verben/Nomen mit Pripositionen

Mein Name ist Abena Owusu. Ich habe ein eigenes Geschaft und arbeite dort
mit O meine O meiner Kollegin (1) Claire Rigot zusammen. Sie ist eine
gute Mitarbeiterin. Sie achtet auf O die O den Kundinnen und Kunden (2):
Wenn zu viele an der Kasse warten, macht sie eine zweite Kasse auf. Sie spricht
auch immer mit © die O den Kundinnen und Kunden (3) und freut sich
tber O die O den Leute (4), die immer wieder in den Laden kommen.
Man sieht, dass sie viel Spafi an O die O der Arbeit (5) hat. Die Arbeit als
Verkauferin passt wirklich gutzu O meine O meiner Mitarbeiterin (6)!



Ein Bewerbungsformular
ausfllen.



5 |a Arbeitsstelle oder Ausbildungsplatz? Fiillen Sie eines der beiden Online-Bewerbungsformulare

mit lhren Informationen aus. -+ KB5 Schreiben
® @ ®o 5
Ausbildung: Schule:
von bis von bis
Berufserfahrung: tatig als Praktika:
von bis Firma von bis Firma
von bis Firma von bis Firma
Warum interessieren Sie sich fiir die Stelle bei Warum mochten Sie bei uns eine Ausbildung
uns? Bitte laden Sie lhr Anschreiben hoch. machen? Bitte laden Sie |hr Anschreiben hoch.

b Verfassen Sie ein Anschreiben. Nutzen Sie die Informationen in 5a und die Redemittel unten.

Einleitung lhre Anzeige in ... habe ich mit grofRem Interesse gelesen und bewerbe mich hiermitum die
ausgeschriebene Stelle/um den ausgeschriebenen Ausbildungsplatz zur / zum ...
: ...... E rfahmngen_ ..... | chha_he[;_n]Emeﬂushgﬁdunggu”’zum:|chb|nugnh|53u;556u|egegangen ..........................................
gemacht. Anschlielfend habe ich von ... bis ... | Anschliefend habe ich von ... bis ... ein Praktikum

' . bei/in ... gearbeitet. Ich war im Bereich ... tatig. - bei/in...gemacht.

_____ Snﬁ5k|||5|Eh|jmE?_.E|t|||:hﬂex|bekteamfamgzuuerlasgpg]
Schiuss  Ichfreue mich Uber eine positive Riickmeldung und Gber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach.



6  Lesen Sie die E-Mail. Welche Worter a—j passen in die Liicken 1-6? Erganzen Sie die Buchstaben.
Sie konnen jedes Wort nur einmal verwenden. Nicht alle Worter passen. - k85 Priifung: Sprachbausteine Teil 1

aALS b AN CcDANN dFUR eIN fUBER gUM h VOR i WANN j WENN

Sehrgeehrter Herr Loos,

am 15. Juni habe ich mich beilhnen 1 @ die Stelle als Lagerist beworben. Ich wollte nachfragen, wie
der Stand des Bewerbungsverfahrens ist: Wissen Sieschon, 2 O ichvoraussichtlich eine Nachricht

zu meiner Bewerbung erhalte? Ich habe groRRes Interesse 3 O der Stelle und wiirde michsehr 4 O
eine Einladung zu einem Bewerbungsgesprach freuen. Bitte geben Sie mir Bescheid, 5 O Sienoch

weitere Unterlagen von mir benotigen. Ich danke lhnen 6 O lhre Miihe.

Mit freundlichen GriRen
Amir Kastrati






